
 
 

  

SMTEC ist ein modernes, flexibles Dienstleistungsunternehmen in der Elektronikfertigung. Die Kernkom-

petenz ist das Produzieren von qualitativ hochstehenden Elektronikbaugruppen nach Kundenwunsch. 

Unsere Baugruppen finden Sie weltweit in elektronischen Hightech-Geräten wieder. 

Wir suchen eine motivierte Persönlichkeit als: 

 

Sachbearbeiter:in Einkauf / Operativer Einkauf 
Pensum 80 – 100% | per 01. Oktober oder nach Vereinbarung 

 

Zu Ihren Hauptaufgaben gehören: 

 Operatives Beschaffungswesen von zugewiesenen Produktegruppen 

 Verwaltung der Einkaufsstammdaten und Pflege der Lieferantenkonditionen im ERP 

 Überwachung und Koordination von Auftragsbestätigungen und Lieferterminen 

 Abwickeln von Reklamationen an die Lieferanten 

 Bearbeiten von administrativen Sachbearbeitungsaufgaben 

 Bedienung der Telefonzentrale und des Empfangsbereichs 

 

Sie bringen mit: 

 Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 

 Erfahrungen im operativen Einkauf von Vorteil 

 Interesse für technische Produkte 

 Offene und kommunikative Persönlichkeit 

 Schnelle Auffassungsgabe, zuverlässige und effiziente Arbeitsweise 

 Versierte Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch 

 Fundierte IT-Kenntnisse (MS-Office / ERP) 

 

Das dürfen Sie erwarten: 

 Interessante und abwechslungsreiche Arbeit 

 Langfristige Tätigkeiten mit fairen und attraktiven Anstellungsbedingungen 

 Modernes, innovatives Unternehmen 

ELECTRONIC SOLUTION. 

Werden Sie ein Teil der SMTEC 

Wir freuen uns auf Ihre Mailbewerbung 

 

SMTEC AG | Gewerbestrasse 5 | CH-8451 Kleinandelfingen 

Reto May | +41 52 555 51 00 | jobs@smtec.ch | smtec.ch 

https://www.linkedin.com/company/smtecag

